Guatemala 15, de diciembre 2021

Licenciado

i Luis Adolfo Mijangos

Director Técnico il

? Direccién General de las Artes

i Ministerio de Cultura y Deportes

: Apreciado Licenciado Mijangos:

: De la manera mds atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle el informe de actividades
iconforme a lo estipulado en el Acta de Prestacién de Servicios Ntimero 003-2021, y Resolucion
{ Administrativa DGA No. 093-2021 por Servicios Técnicos correspondiente al PRODUCTO UNICO.

E! Unico producto ha sido desarrollado acorde a [as actividades sigulentes:

v Se apoyd en el cuidado del mantenimiento del mobiliario y equipo que pertenece a
la Direccion General de las Artes.

Se apoy6 en el Manejo de herramienta basica

Se apoyo en el area operativa

Se apoy6 en informar la Jefatura de Servicios Generales sobre cualquier anomalia
en las oficinas de la Direccién General de las Artes.

Se brindd apoyo con el mantenimiento y cuidado de ios materiales de oficina.
Otras actividades que en materia de su competencia le sean asignadas por el jefe
inmediato.

ANENEN

AN

PRODUCTO UNICO

a)} Informe de las actividades de mantenimiento realizadas en las dependencias que
conforman la Direccién General de las Artes dentro de las instalaciones del Palacio
Nacional de la Cultura

b) Presentar copias de las bitdcoras de asistencia de mantenimiento realizadas
diariamente dentro de las dependencias que conforman la Direccién General de las
Artes.




Resultados Obtenidos

v Se apoyo en el cuidado del mantenimiento del mobiliario y equipo que pertenece a
la Direccion General de las Artes, realizandose con eficacia la limpieza a las
diferentes dependencias que conforman a la Direccion General de las Artes,
utilizando la herramienta basica en el area operativa.

v Se apoyo con la entrega de correspondencia interna, que emanan de las
diferentes dependencias que conforman a la Direccién General de las Artes

v Brindé apoyo a los demas compaiieros que conforman la Seccién de Servicios
Generales en sus actividades diarias.

v Se adjuntan copias de las bitacoras de asistencia de mantenimiento realizadas
diariamente dentro de las dependencias que conforman la Direccion General de
las Artes

SENSPRAVES WAVIN

Kimberly Azucena Mayen Cruz

Vo.Bo.

Direccion\General e las Artes
Ministerio de Cultura y Deportes




ANEXO |- FOTOGRAFIAS DE LAS DIFERENTES ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL MES DE
DICIEMBRE
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MES: DICIEMBRE

PLANILLA DE CONTROL DE LIMPIEZA

NOMBRE DE PERSONA ASIGNADA: KIVBERLY AZUCENA AMAYEN

ANO:2021

PUESTO: APOY0 EN MANTENIMIENTGO
ANEXO 11: BITACORAS DE ASISTENCIA DE MANTENIMIENTO REALIZADAS DIARIAMENTE DENTRO DE LAS
DEPENDENCIAS QUE CONFORMAN LA DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES
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© ANEXO H: BITACORAS DE ASISTENCIA DE MANTENIMIENTO REALIZADAS DIARIAMENTE DENTRO DE LAS
DEPENDENCIAS QUE CONFORMAN LA DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES
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ANEXO 1I: BITACORAS DE ASISTENCIA DE MANTENIMIENTO REALIZADAS DIARIAMENTE DENTRO DE LAS
DEPENDENCIAS QUE CONFORMAN LA DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES
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ANEXO 1l: BITACORAS DE ASISTENCIA DE MANTENIMIENTO REALIZADAS DIARIAMENTE DENTRO DE LAS
DEPENDENCIAS QUE CONFORMAN LA DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES
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KIMBERLY MAYEN

BITACORA DE ACTIVIDADES REALIZADAS
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